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SALES

Jobdesk :

Membantu proses penawaran dan pemasaran produk/jasa perusahaan
Menjalin komunikasi dengan calon pelanggan dan pelanggan existing
Membantu follow up kebutuhan customer

Membuat laporan aktivitas penjualan

Mendukung kegiatan promosi dan administrasi sales

TEKNISI ELEKTRIKAL

Jobdesk :

Membantu perawatan dan pengecekan instalasi listrik/peralatan elektrikal
Membantu troubleshooting kerusakan ringan pada sistem elektrikal
Mendukung kegiatan perbaikan dan pemeliharaan alat kerja

Melakukan pengecekan rutin terhadap panel dan peralatan listrik
Membantu memastikan pekerjaan sesuai standar keselamatan kerja

ADMIN

Jobdesk :

Menginput dan mengelola data administrasi perusahaan
Membantu pembuatan laporan dan pengarsipan dokumen
Mengoperasikan Microsoft Office untuk kebutuhan administrasi
Membantu koordinasi administrasi antar divisi

Menjaga kerapihan dan kelengkapan dokumen kerja

Kualifikasi:

Pria/Wanita

Pendidikan minimal SMA/SMK

Usia 17 s.d 24 tahun

Untuk posisi Admin & Sales terbuka untuk jurusan: Administrasi Perkantoran, Manajemen,
Pemasaran, Akuntansi, Bisnis Digital, Komunikasi, dan jurusan relevan lainnya

Untuk posisi Teknisi Elektrikal diutamakan lulusan Teknik Elektro, Teknik Tenaga Listrik, Teknik
Instalasi Tenaga Listrik (TITL), atau jurusan relevan

Mampu mengoperasikan Microsoft Office

Memiliki komunikasi yang baik dan mampu bekerja sama dalam tim

Disiplin, teliti, bertanggung jawab, dan memiliki kemauan belajar tinggi

Bersedia mengikuti program magang sesuai ketentuan perusahaan

Daftar Sekarang
https://disnakertransgi.jakarta.go.id/pemagangan



